
とりまとめ発注設定

とりまとめ発注
･･･サプライヤーに注文を出している商品をひとまとめにして事業所に送ること
によって、商品運送費用を安くする。



1.とりまとめ発注をご選択
・とりまとめ発注とは曜日を指定し、サプライヤーへまとめて発注するしくみ

木曜日に設定されているので、
水曜日21：01～木曜日20：59までのご注文がまとめて
サプライヤーへ流れます。

設定について



事業者のiECストア設定



2.配送先設定、事業所・個人に発送を選択されています。

事業所に発送（個人NG）・・事業所のみ発送可能商品
事業所・個人に発送・・事業所･個人発送可能商品
個人のみ配送・・個人のみ発送可能商品

配送区分名称・・事業所へ発送される時の名称(変更可能）

サプライヤーにも同じ設定があります。
ショップ側が個人のみにチェックした場合、
事業所に発送(個人NG）のサプライヤー商品は表示されません。

事業者は「事業所・個人に発送」にチェックされているので
サプライヤーがどれにチェックをしていても全ての商品が表示
されます。

どの商品が事業所向けなのか個人向けなのか判断する場合は
購入時、ＥＣ画面の「配送区分」に表示されます。

事業所向け「御用聞き配達」(変更可能)
個人向け サプライヤー側が登録している名称

「ヤマト運輸」「佐川急便」など
＊名称の決まりはないので、ショップ様が事業所配送向けにつけた名称以外が
表示されているとそれが「個人向け」となります。

Confidential事業所 商品取り扱い設定/〇事業所受取配達 〇事業所受取･ネット販売 〇ネット販売のみ



購入の流れについて

1. ご購入の表示
「御用聞き配達」を選択されているので、事業所へ発送

＊「御用聞き配達」のみ表示なのでこの商品は個人宅は不可です。
購入時に表示される個人の住所は最終にお届け
する住所なので、「御用聞き配達」の場合は
申込時に登録した事業所の住所となります。

2.サプライヤーが発送済みにステータス変更

3.事業所に商品着

ステータスの流れ
注文時 とりまとめ発注

↓
サプライヤーに流れる 確定待ち

↓
サプライヤー商品発送 入荷待ち

＊サプライヤーが送料変更した場合は
この限りではありません。
改めてご連絡致します。
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商品入荷したときの処理



商品着後の処理

1.サプライヤーが商品を発送すると「入荷待ち」にステータスが
変更されます。

2.商品が到着すると
発注一覧を開き入荷待ちとなっている右側「･･･」をクリック
してください。

3.「入荷チェックリスト」をダウンロードして商品と照合
してください。

4.「入荷チェック済に変更」をクリックしてください。
表示が「配送待ち」「済」に変更されます。
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商品着後の処理

5.受注一覧を開き配送するデータの左側□にチェックを入れ
「一括処理」をクリックしてください。
納品書・入日記など必要な書類をダウンロードできます。
納品が終了すると「発送済みに変更」をクリックしてください。
表示が「取引完了」に変更されます。

一連の操作は終了となります。
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